
 
BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

Mã số: VS-S.01.F02 

Ngày ban hành: 15/2/2016 
Phiên bản: 1.0 

  
BỘ PHẬN: CRD 
VỊ TRÍ CÔNG VIỆC Nhân viên trợ lý điều phối viên nghiên cứu lâm sàng 
 
1.  MÔ TẢ CÔNG VIỆC CHI TIẾT 

-­‐   Hỗ trợ chuẩn bị và cung cấp các thông tin của bệnh viện liên quan đến thử nghiệm 
lâm sàng nhằm đáp ứng đánh giá tính khả thi của Nhà tài trợ và hồ sơ trình nộp; 

-­‐   Hỗ trợ trong việc tạo ra những văn bản cần thiết phục vụ cho nghiên cứu; 
-­‐   Hỗ trợ lấy phiếu tình nguyện tham gia nghiên cứu của bệnh nhân; 
-­‐   Hỗ trợ sàng lọc và tuyển chọn bệnh nhân; 
-­‐   Hỗ trợ soạn thảo các SOP; 
-­‐   Hỗ trợ PI nhập dữ liệu vào CRF / eCRF; 
-­‐   Hỗ trợ lưu trữ và quản lý các dữ liệu nguồn, cũng như toàn bộ các ghi chép và hồ sơ 

liên quan; 
-­‐   Hỗ trợ việc thực hiện nghiên cứu đúng theo protocol, SOP và GCP (theo dõi, hướng 

dẫn các qui trình để đảm bảo việc thực hiện đúng); 
-­‐   Hỗ trợ kiểm tra và cập nhật thông tin vào các hồ sơ yêu cầu (như cập nhật Hồ sơ 

nhà nghiên cứu, Hồ sơ bệnh nhân…); 
-­‐   Hỗ trợ việc theo dõi bệnh nhân (lên lịch và nhắc nhở lịch thăm khám.	
  

2.  QUYỀN HẠN 

 

3.  YÊU CẦU KỸ NĂNG VÀ TRÌNH ĐỘ 
-­‐   Tốt nghiệp Y- Dược, khối ngành khoa học liên quan đến sức khỏe. 
-­‐   Trình độ vi tính căn bản. 
-­‐   Trình độ tiếng Anh căn bản. 
-­‐   Khả năng làm việc độc lập và nhóm. 
-­‐  Mức độ tin cậy cao 
-­‐   Có tính tổ chức, kiên nhẫn, tận tụy với công việc.  
-­‐   Có trách nhiệm với công việc, làm việc nghiêm túc, nhanh nhẹn, nhiệt tình. 
-­‐   Có khả năng ứng xử linh hoạt, có hiểu biết và chín chắn, có tinh thần kỷ luật. 

4.  ĐỊNH MỨC CHO TỪNG VỊ TRÍ 
-­‐   Mức lương: thoả thuận 

 
5.  THỜI HẠN NỘP HỒ SƠ: HẾT NGÀY 30/12/2018.  
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Hồ sơ dự tuyển vui lòng gửi tới:  

Mrs. Đỗ Thị Phúc Thuỷ 

Email: thuy@vietstar-research.com 

Địa chỉ: A2-A3, tầng 3, khách sạn Pullman Hà Nội, 

40   Cát Linh, Quận Đống Đa, HN 

6. VỀ CÔNG TY CHÚNG TÔI  
  
-­‐   Tên Công ty: Công Ty TNHH Tư vấn Nghiên cứu VietStar  
-­‐   Lĩnh vực hoạt động: Hỗ trợ nghiên cứu khoa học 
-­‐   Qui mô công ty: 35-40  
-­‐   Địa điểm làm việc: Phòng A2-A3 khách sạn Pullman, 40 cát linh, Hà Nội 
-­‐   Thời gian làm việc: tại văn phòng và các bệnh viện 

 
 

Ngày ……… Tháng ……… năm ……… 
 GIÁM ĐỐC ĐIỀU HÀNH 

 
 
 

 

 

 


