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1.

MO TA CONG VIEC CHI TIET

H6 tror hanh chdnh trong nghién ctu 1am sang

H6 tro 14y phiéu tinh nguyén tham gia nghién ctru ciia bénh nhén;
H6 tro sang loc va tuyén chon bénh nhan;

Hé tro soan thdo cac SOP;

H6 tro PI nhap dit liéu vao CRF / eCRF;

H& tro Jwu tri va quan Iy céc di liéu ngudn, cling nhw toan bé cac ghi chép va hd so
lién quan;

Hb tro viéc thwe hién nghién ctru ding theo protocol, SOP va GCP (theo ddi, hwéng

dan cdc qui trinh dé dim bao viéc thuc hién ding);

H6 tro kiém tra va cip nhat thdng tin vao cac hod so yéu ciu (nhw cip nhat Hb so

nha nghién citru, H6 so bénh nhan...);

H6 tro viéc theo déi bénh nhan (1én lich va nhic nhé lich thim kham...);

Hb tro b4o cdo AE/SAE va bao cdo y khoa;

Chudn bj cac hb so, tai liéu cin thiét dé ddp tng cac cudc gidm sat va kiém tra;
Hb tro qudn 1y sdn phdm nghién ci;

H6 tro trong viéc tao ra nhitng vin ban can thiét phuc vu cho nghién ciru;

Hb tro céc hoat dong tap hudn doi ngi nhan vién nghién ctru tai cic don vi thue hién
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7n-ghién ety
- Céc hé tro khic theo yéu cau clia PI;
- Trién khai gidm sat doc lap cac don vi nghién ciru
- H6 tro x4y dyng hé théng SOP chuyén mén

- Chuén bj va cung cdp cic thong tin cla bénh vién lién quan dén thir nghiém lam sang

nhdm dap ng danh gi4 tinh kha thi cia Nha tai tro va hd so trinh ndp;
- Gidy kham sirc khoe (ban géc, c6 gié tri trong vong 06 thang )

- Céc gidy to khac

2. QUYEN LO1T

Quyén loi:
- Tham gia vao cdc khéa dao tao ndng cao nding luc chuyén mén, nghiép vu
- Dbam bdo quyeén loi, phiic loi cia ngudi lao dong theo quy dinh ciia nha nwéce
- Dam béo nhén vién dwoc hudng ché d6 phu cép theo diing ning lwc 1am viée, déng
g6p cho cong ty.

- Lam viéc trong méi truong ndng dong, chuyén nghiép, hop tac, doan két cling phat

trién.

3. YEU CAU KY NANG VA TRINH PO
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T8t nghiép Cao dang tré 1én trong khdi nganh Y Dwoc va khéi nganh strc khde (Cong
nghé sinh hoc, diéu duwdng, ky thuit y sinh, y té cong cong...)

Trinh dé tin hoc van phong, st dung thanh thao cdc phin mém word, excel, power
point

Tiéng Anh: c6 kj n3ng tiéng Anh du dé phuc vu céng viéc

C6 kha néng lam viéc doc 14p, hoat dong nhom, nghiém tic va cin than, ti mi trong
cong viéc, cd mong muédn hoc hoi.

Can tinh tinh trung thue, coi trong uy tin.

C6 kha nang di cong téc, chuyén ving theo nhu ciu cdng viéc va theo phan cong clia

lanh dao.

DINH MU'C CHO TU'NG VI TRi

Theo nhu cau dw d4n/ dich vu

Ngay ..5.... Thang ...5... n&m ....2019
GIAM PGC

n<

= i

GIAM DOC




